附件1
岗位表

	序号
	岗位编码
	岗位名称
	职位数
	专业
	岗位职责
	任职条件
	备注

	1
	20230215001
	司法行政辅助人员
	3
	不限

专业
	开展人民调解、社区矫正、法治宣传、法律援助等司法行政业务工作。
	1.具有普通高等教育专科及以上学历，本科及以上须取得学历相应学位；

2.年龄40周岁及以下(1982年2月15日以后出生)；在党政机关、国有企事业单位、法律行业有2年及以上工作经验的可放宽到45周岁及以下(1977年2月  15日以后出生)；

3.具有较强的逻辑分析能力、法律思辨能力和一定文字功底；

4.掌握文字录入等必备的办公技能，工作严谨细心、原则性强、责任心强、保密观念强，有良好的职业素养；
5.法学类专业（专业代码0301开头）毕业者优先。
	


